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Excel jako databaze

e S tabulku v Excelu muzeme pracovat jako s
jednoduchou databazovou tabulkou

— v Excelu ji nazyvame Seznam

e Seznam musi byt spravne strukturovany:
— je tvoren jednotlivymi zaznamy (radky tabulky)
— zaznam obsahuje ruzna pole (sloupce tabulky)
— pole mohou byt rizného typu

* text, Cislo, datum

— nazvy poli jsou uvedeny v zahlavi tabulky



Excel

databaze

jako

A B C E F G H
1
B[ ive_riimeni _ostummarosent wiso [1a_Pit_pose | IR
3 Josef |Dvorak 24.3.1943|Policka || 102|[22000|vedouci
4 Alena |Novakova 4.7.1987|Litomysll| 98|/15000|uklizecka
5  ||[petr |Malasek 7.4.1953|Policka || 148|38000|vedouci |~ Zaznam
6 Jiri Hujer 14.9.1998|Svitavy || 110|35000(reditel
7 Adam |Fendrych 3.11.2009|Policka || 75|/ 2000|delnik
8 Tomas |Berdych 22.8.1939|Svitavy || 91|/17000|déelnik Pole
9 Sandra |Foltynova 19.5.2000|Litomysl|| 115|| 1500|uklizecka

 Seznam - jednoducha tabulka, ktera obsahuje:
— zahlavi (nazvy poli) - v prvnim radku
— zaznamy - v dalSich radcich

e Zaznam - jedna polozka seznamu, jeden radek
— obsahuje jednotliva pole zaznamu.

* Pole - polozka zaznamu, bunka

— ma dany datovy typ — musi byt stejny u vSech zdznamu( v daném
sloupci
* Typem pole je: text, Cislo, datum, cas, logicka hodnota



Excel jako databaze

Pravidla pro vytvareni seznamu

Prvni radek obsahuje nazvy poli
— zahlavi ve vice radcich ani slucovani bunék neni vhodné

Nazvy poli musi byt v ramci jednoho seznamu unikatni
V nazvech poli neni vhodné pouzivat mezery

Nazvy poli je vhodné od zaznamuU odlisit formatovanim
— jiny fez Ci barva pisma, vzorkem stinovani buriky,...

V kazdém poli (sloupci seznamu) jsou data stejného datového typu

Naopak neni potreba:

Seznam nemusi zacCinat na prvnim radku ani v prvnim sloupci
— muze byt umistén kdekoliv v listu.

Neni treba vkladat kazdy seznam na novy list

— list mGzZe obsahovat vice seznamu, pokud jsou vSak oddéleny alespon
jednim radkem nebo sloupcem.



Excel jako databaze - Razeni poli

Zaznamy muzeme v seznamu radit podle libovolného
pole nebo i podle nekolika poli najednou

K serazeni zaznamu podle jednoho pole staci oznacit
libovolnou bunku v daném sloupci a zvolit prikaz:

[ ) Vze St u p n é nky Vzorce Data Revize Zobrazeni
v - 1| Piipojeni Al Moz
* Sestupné e i% L
Karta Data vier I . %_:_%;'E":flf_'.J"'ES'1it
skupina Sefadit a fitrovat — |_ : ,
Vzestupne Dialogove okno
Sestupné Seradit

Pro fazeni zaznamu podle vice poli mlizeme pouzit dialogové
okno Seradit a zde nadefinovat vice podminek



Excel jako databaze - Razeni poli

Dialogové okno Seradit

e pred zvolenim prikazu je potreba aby byla oznacena
cela oblast seznamu, kterou chceme radit

Prijmeni DatumNarozeni Mésto 1Q Plat Pozice

Josef |Dvorak 24.3.1943|Politka | 102| 22000|vedouci

T T T T
Alena |[Novakova Sefadit 2] x|
Petr Malasek . L L } L
- "”glEridat uroven ngsh'anit aroven =3 Kopirovat Uroven i Mofnosti... ¥ Data obsahuji z&hlavi
Jiri Hujer

Sloupec Fazenl Poradi

Adam _|Fendrych Sefadit podle IF'l"l'jmenl' vI IH::u:h'u:ut*; "I I.-'J. a3 7 "I

TD mé§ Be rd I'p'r': h Potom delE IJménD j |H|:||j|'||:|t'-:,' j |'|.J' ar? j

Sandra |Foltynova

Ok Storno

.




Excel jako databaze - Razeni poli

Dialogové okno Seradit

* muzeme pridavat, mazat, kopirovat a presouvat
urovne razeni

e ukazdé urovné muzeme nastavit
— sloupec - podle kterého radime

— razeni — podle hodnoty, barvy, ikony bunky

— poradi — jakym smérem budeme radit (vzestupné
nebo sestupné)

* v Moznostech muzeme zvolit
— zda budeme radit po sloupcich nebo radcich
— zda budeme pri fazeni rozlisovat mala a velka pismena



Excel jako databaze — Filtrovani dat

* Pripraci s tabulkou-seznamem veétsinou
potrebujeme zpracovat rozsahlé mnozstvi
zaznamu

* Pro lepsi orientaci, analyzu a zpracovani
informaci je vhodné pracovat pouze se
zaznamy, které nas v danou chvili zajimaji

* Excel nam pro tento ucel nabizi filtrovani dat

— pomoci automatického nebo rozsireného filtru.



Excel jako databaze — Filtrovani dat

Automaticky filtr

e spustime z karty DATA — SERADIT A FILTROVAT — FILTR

— predtim je nutné nastavit kurzor kamkoliv do seznamu (neni potreba ho cely
oznacovat)

— Excel automaticky rozpozna prvni radek seznamu jako nazvy poli a priradi
kazdému nazvu pole tlacitko se Sipkou a seznamem nabizenych fazeni a filtrQ

_f/ : Domid VioZeni RozloZeni stranky Vzoree Data Revize Zobrazeni

_|'-gj'=', _3 _Z _51 _51 ﬁ Lb| Pipojeni 2! E “
:ipma :ru tezftu :jjulr;uhv Ef.'pt:j“n'. ;'F.'tlj-ialei?mt " ¥ upfesnit

Madist externi data Fripojeni Sefadit a filtrovat
D3 v Je | 24.3.1943
A B C D E F G H

1
2 Jmeénfgd Prijmeni §§ DatumNaroze[§§ Mésto §g 1Cg3 Plat [§§ Pozice |
3 Josef |Dvorak 24.3.1943|Policka |102|22000|vedouci
4 Alena [Novakova 4.?.198?“L'|tom~,r§I 98| 15000 |uklizecka
5 Petr Malasek 7.4.1953|Policka |148|38000|vedouci
6 JiFi Hujer 14.9.1998|5vitavy | 110| 35000 |reditel
7 Adam |Fendrych 3.11.2009|Policka 75| 2000|délnik
8 Tomas |Berdych 22.8.1939 | Svitavy 91| 17000 |délnik
9 Sandra |Foltynova 19.5.2000| Litomysl | 115 1500|uklizecka




Excel jako databaze — Filtrovani dat

Po stisknuti tlacitko se Sipkou mame tyto moznosti:

Seradit data vzestupné (Cisla podle jejich hodnoty, texty podle abecedy)

Seradit data sestupné
Filtrovat podle barvy

Filtry textu, Cisel, kalendarnich dat — podle typu pole
Zaskrtnutim a zruSenim zaskrtnuti policek filtrovat podle hodnoty nalezené ve

sloupci dat

V pfipadé, ze jsme néjaky filtr
jiz aplikovali mUzeme

volbou Vymazat filtr zrusit
filtr pro prislusné pole
(zobrazit vSechny zaznamy)

Filtry v jednotlivych polich
seznamu lze libovolné
kombinovat.

Jmengg Prijmeni |

Josef

"y A
Dvorak |24

Alena

& 4 £
Movakove il

Petr

Malasek

Jiri

Hujer

Adam

Fendrych

Tomas

Berdych

Sandra

Foltynova

DatumNMNarozels

Sefadit od nejmeniiho k nejvétiimu
sefadit od nejvétiiho k nejmeniimu

Seradit podle barvy

Filtry cisel

¥ [Vybrat vae)
W 75
w21
FE:
W 102
W 110
¥ 115
V| 143

[ o |

Starno

! Plat [ Pozice |
22000

vedouc]

15000

uklizecka

38000

vedouci

35000

reditel

2000

délnik

17000

délnik

1500

uklizecka




Excel jako databaze — Filtrovani dat

Rozsiteny filtr

e spustime DATA — SERADIT A FILTROVAT — UPRESNIT

* pfripoutziti rozSireného filtru mame vice moznosti filtrovani
— mUlZeme poutzit vice kritérii podle kterych chceme filtrovat

— muZeme filtrovat pfimo v seznamu
— muZeme vysledek filtrace zaznamenat na jiné misto.

Jméno Prijmeni DatumNarozeni Mésto 1Q Plat Pozice Jméno [o]
losef |Dvofak 24.3.1943 | Policka | 102|22000|vedouci A
Alena |Novakova 4.7.1987 |Litomvy3il | 98| 15000 |uklizecka =100
Petr Malasek 7.4.1953 |Poli¢ka | 148| 38000 |vedouci
liFi Hujer 14.9.1998|Svitavy | 110| 35000|feditel Iméno Prijmeni Meésto 1Q
Adam |Fendrych 3.11.2009|Policka 75| 2000|dé&lnik losef Dvorak |Policka 102
Tomas |Berdych 22.8.1939 | Svitavy 91| 17000|délnik Alena MNovakovd Litomysl o8
Foltynova 19.5.2000| Litomysl uklizecka Petr Malasek |Policka 148
R Tifi Hujer Svitavy 110
Adam Fendrych |Policka 75
Sandra Foltynowva|Litomysl | 115
Ciblask seznamu; |$B$2:$H$9 E}J
Cblast keitérii:  [$252:9044 sl
Kopirowvat do: |$J$6:$M$6 E}J
[ Bez duplicitnich z3znami
ITI Skarna |




Excel jako databaze — Filtrovani dat

Rozsireny filtr — priklady pouziti

Iméno 1Q Jméno zafina na A
A nebo
=100 [Q=100

Imeéno = Jifi a zaroven
Jifi =90 Q=080

|Q>90 a zaroven

>90 <=110 1Q<=110
Mésto Mésto e
Policka Poli¢ka nebo Litomysl

Litomysl

* u kritérii pro textové polozky miZeme pouzit zastupné znaky
 *_libovolny sled znakd
e ?-libovolny znak



