evropsky
socialni

"

* *
* g K

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

EU — penize stfednim Skolam

Funkce

Didakticky ucebni material

MINISTERSTVO SKOLSTV

fondvCR EVROPSKAUNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY

OP Vzdélavani
pro konkurenceschopnost




Anotace

Oznaceni DUMU: VY _32 INOVACE_IT4.11
Predmeét: IVT

Tematicka oblast: Microsoft Office 2007

Autor: Ing. Vladimir Sauer

Skola: Gymndzium, Poli¢ka, nabFezi Svobody 306
Datum vytvoreni: 14.9.2013

Rocnik: 2. Ctyrletého studia, 6. osmiletého studia
Zdroje: archiv autora

Popis vyukového materialu: Prezentace slouzi k ziskani zakladniho prehledu o pouziti
funkci v programu MS Excel..



Funkce

 predem definované vzorce

— rychle vyhodnocuji, mnohdy velmi slozité, sady
matematickych vyrazu

— zapisuje se do bunky, ve které chceme zobrazit vysledek
— zacina znaménkem =

Obecny zapis: =nazev_funkce(argumenty funkce)

— typ a pocet argumentul podle pouzitych funkcich,
argumenty se oddéluji strednikem
— argumentem muze byt
* Hodnota
 adresa bunky, oblasti bunék - obsahujici hodnotu/y

 jina funkce



Funkce

Excel obsahuje > 250 funkci

— matematické a trigonometrické, statistickeé,
financni, datum a cas, text, logické, vyhledavaci a
odkazovaci, databaze, informacni, vlastni definice
uzivatele



Funkce

e Zadavani funkci

— Zadavani z klavesnice (automatické dokoncovani)
* Napiseme znak = a pocatecni pismena nazvu funkce
* Excel zobrazi dynamicky seznam platnych funkci
* Dvojklikem mysi nebo Sipkami + Tab vybereme funkci

— Zadavani pomoci pruvodce Vlozit funkci

* Klepneme na tla¢itko Vlozit funkci pfed Radkem vzorc(i

— Do textového pole Vyhledat funkci muzete zadat dotaz s
popisem pozadované cCinnosti

— V rozeviracim seznamu Vybrat kategorii vyberte kategorii
— Vybereme pozadovanou funkci



Funkce

e Zadavani funkci

— Zadavani pomoci karty Vzorce
* Vlozit funkci — pruvodce vlozenim funkce

* Pomoci pripravenych filtru:
— Naposledy pouzité
— Financni
— Logické
— Text
— Datum a cas
— Vyhledavani a reference
— Matematika a trigonometrie
— Dalsi funkce



Funkce

* Chyby ve funkcich a vzorcich

— #DIV/0! - déleni 0
— #NUM! - nespravné cislo
— HREF! - odkaz na neplanou bunku

— #HODNOTA! - nespravny argument nebo operator fce
— #NULL! - neplatny prusecik bunék

— #NAZEV? - nezndmy ndzev rozsahu

— #N/A - hodnota neni k dispozici



