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Vkladani grafickych objektu

e Vkladani objektu provedeme na karté Vlozit

* Pokud chcete vkladat grafiku, zameérte se na
skupinu llustrace

 Pomoci tlacitek Obrazek, Klipart, Tvary a
SmartArt
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Vkladani obrazku

* klepneme na tlacitko Obrazek

* vybereme slozku, ve které se fotografie nachazeji, a
jednu vybereme

 tlacitkem Vlozit akci potvrdite
e Excel umoznuje velmi pokrocilou praci s fotografiemi

— na dynamické karté Format muzeme upravovat
velikost, styl, jas, kontrast, barevnost, kompresi,...



Vkladani grafickych objektu

Vkladani Automatickych tvaru

— Automatické tvary jsou preddefinované vektorové objekty

— mohou ozvlastnit tabulky, stejné tak prinést pfidanou hodnotu celym dokumentiim
— obdélniky, Sipky, vyvojové diagramy, hvézdy, napisy...

e klepneme na tlacitko Tvary
* vybereme si tvar

 pomoci mysi nakreslime v plose listu obdélnik, ktery
urcuje pozici a velikost vlozeného tvaru
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Vkladani obrazku SmartArt

— Obrazek SmartArt slouzi k vizualizaci informaci
— muzete snadno a rychle vytvorit mnoho rozlozeni
— slouzi k efektivnimu predavani myslenek nebo sdéleni

* klepneme na tlacCitko SmartArt
* vybereme typ obrazku
— Seznam, Proces, Cyklus, Hierarchie, Relace, Matice a Jehlan

e tlacitkem OK SmartArt vlozime do sesitu
e zastupny text (napr. [Text]) nahradime skutecnymi texty

* pomoci prikazl Pridat a Odebrat tvary v obrazku SmartArt
muzete upravit strukturu rozlozeni

e pridanim nebo odebranim tvart a Upravami textu se
usporadani tvaru a mnozstvi textu uvnitr tvaru automaticky
aktualizuje — je zachovano puvodni rozvrzeni a puvodni
okraje rozlozeni obrazku SmartArt
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Zvolit obrazek SmartArt
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Hypertextoveé odkazy

* jsou to takzvané linky, které vedou primo do sité internet

* jsou to aktivni texty, na které kdyz klepnete, spusti internetovy
prohlize€ a zobrazi nastavenou internetovou stranku

* vlozeni hypertextoveho odkazu:

— nejrychlejsi cesta je vepsat do bunky rovnou adresu ve tvaru
www.adresa.cz
* jhned zméni svij stav z textu na hypertext

— odkaz z prostého textu

* do bunky vepisSete text, ktery chcete, aby zlstal v nezménéné podobé a byl
pouze aktivni

» klepneme na tlacitko Hypertextovy odkaz na karté Vlozeni (nebo CTRL-K)
* vdialogovém okné v poli Adresa doplnte pozadovanou internetovou adresu.
e potvrdte tlacitkem OK

* odkaz je mozné kdykoliv upravit pomoci tlacitka Hypertextovy
odkaz na karté Vlozeni (nebo CTRL-K)



Hypertextové odkazy
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