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Pas karet

* Aplikace Excel 2007 doznala mnoha vylepseni. Kromé
designu se jedna o kompletné prepracované menu, které
bylo nahrazeno Pasem karet

— Prikazy jsou usporadany v logickych skupinach, které jsou
spolecné soustredény pod kartami

— Kazda karta odpovida urcCitému typu Cinnosti, napriklad psani
nebo rozlozeni stranky

— Pro snizeni mnozstvi nadbytecnych informaci se nékteré karty
zobrazuji jen v pripadée potreby

— Neexistuje zpUsob, jak odstranit nebo nahradit pas karet,
skupiny nastroju, nabidkami z drivéjsich verzi sady Office

— Pas karet mlizeme minimalizovat - ziskame vice mista na
obrazovce

* tlacitko PFizpusobit panel nastroju Rychly pristup / Minimalizovat
pas karet



Pas karet
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Karta Domu

e obsahuje vsechny funkce, které slouzi pro praci se schrankou

* umoznuje zmeny pisem

e kontrolu nad zarovnanim obsahu bunék

e zpfistupnuje nastaveni formatt bunék, tedy urcuje, zda jde o
cCislo, text, datum, ...

e povoluje meénit styly bunék a celych tabulek

e zajistuje vkladani novych radku, sloupcli a jednotlivych bunék

 umoznuje jednotliva data tridit, filtrovat a vyhledavat



Pas karet
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Karta Vlozeni

* obsahuje vSechny prvky a objekty, které mlzete do Excelu
vlozit
e kontingencni tabulky
e obrazky, kliparty, tvary a tzv. chytré objekty
e grafy
e odkazy
* textova pole
* na této karté najdete vsSe potrebné pro oziveni, ale takeé
zvyseni ilustracni a vypovidaci hodnoty vasich tabulek



Pas karet

Rozlozeni stranky
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Karta Rozlozeni stranky

* nabizi vSechny ovladaci prvky, pomoci kterych muzete ovlivnit
nastaveni zobrazeni a vlastnosti listl a jednotlivych sesit(

* obsahuje také pripravena témata (grafické vzory) listd, tabulek
a pouzitych objektu v listu, nastavuje jejich velikosti a umisténi

* naleznete vSe pro ladéni okrajl, orientace stranky a jejiho
pozadi ...



Pas karet
Vzorce
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Karta Vzorce

* pruvodce vkladani funkce nebo vzorce
* knihovna funkci

* nastroje pro analyzu a audit vypoctl

([

moznosti nastaveni procest vypoctu



Pas karet

Data
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Karta Data

* funkce pro ziskani dat
* zlokdlnich zdroju, nebo souborUl - jsou umistény na
lokalnim disku Ci intranetu
e z externich zdroji — internet

* zpristupnuje funkce pro razeni a tridéni dat v tabulkach
* povoluje overovani konzistence dat
* zajiStuje kontrolu nad duplicitami

seskupuje a rusi logické skupiny radku a sloupcu



Pas karet
Revize
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Karta Revize

e obsahuje veskeré funkce, které jsou potreba pro revizi
dokumentu, jeho ochranu (tedy zamykani a nastaveni
pristupovych prav) a sdileni

‘:J.E-j Zamknout a sdilet sesit...
.—‘_; J_I I-J-u_"‘J

dpravy o

bla

sti...



Pas karet

Zobrazeni
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Karta Zobrazeni

* funkce a prepinace, které zajistuji zménu vzhledu a zobrazeni
jednotlivych dat na listech

* prepinace, které ovlivnuji zobrazeni ovladacich prvku Excelu

 ovlivnuiji velikost zobrazeni pomoci tzv. lupy, zobrazovani
jednoho ¢i vice dokumentl v jednom okné Excelu soucasné

* je zde i moznost ulozeni nastaveného vzhledu



